subjekt ORLIK-KOMPRESORY vyrobni druistvo
se sidlem Kubelkova 497, Parnik, 560 02 Ceska Trebova
ICO: 000 29 807

(dale jen ,,zaméstnavatel”)

vydava
Vnitrni predpis o ochrané oznamovatelu
(,, Whistleblowing”)
L.
Obecna ustanoveni
I.1. Tento vnitini predpis stanovi podminky a postup pro pftijimani oznameni

zaméstnancl, zpUlsob vytizovani oznameni a zpUsob nakladani se ziskanymi informacemi
takovym zpUsobem, ktery je v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi predpisy platnymi na
uzemi Ceské republiky, zejména pak se zdkonem €.171/2023 Sb. a Smérnici Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23.fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuiji
poruseni prava Unie (dale jen , pravni predpisy”).

1.2. Tento vnitfni predpis zavadi vnitini oznamovaci systém u zaméstnavatele, t;j.
povinného subjektu, a to ve smyslu pfislusnych pravnich predpist.

I1.3.  Pfijimani ozndmeni, zpUsob vyfizovani ozndmeni a zplsob nakladani s informacemi
bude realizovano vyluéné v souladu s pravnimi predpisy, a to s dlirazem na d(vérnost a

ochranu oznamovatel( a spole¢né chranénych osob.

1.4. Zaméstnavatel timto sdéluje, Ze prisluSnou osobou pro vykon cinnosti ve smyslu
prislusnych ustanoveni zakona o ochrané oznamovatell je:

Ing. Dana Diblikova

+420 465 507 105, whistleblowing@orlik.cz

Kubelkova 497, Parnik, 560 02 Ceska Trebova



I.5. Zameéstnavatel pro ucely poddvani pisemnych oznameni rovnéz zfizuje fyzickou
schranku, jez je umisténa v aredlu zaméstnavatele a oznacena logem spole¢nosti a nazvem
»WHISTLEBLOWING”.

1.6. Zameéstnavatel ve smyslu ustanoveni § 9 odst. 2 bod. 3. z.¢. 171/2023 Sb. vylucuje
pfijimani oznameni od osoby, ktera pro ného nevykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost
specifikovanou v § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo i).

.
Zakladni definice

Pro ucely tohoto vnitiniho pfedpisu maji nasledujici pojmy dale uvedeny vyznam:

»0znameni“ — oznameni fyzické osoby obsahujici informace o0 mozném protipravnim jednani,
které ma znaky trestného Cinu nebo prestupku nebo porusuje pravni predpis nebo predpis
Evropské unie upravujici oblasti:

e financnich instituci, financnich sluzeb, financnich produktd a financnich trhd,

e dané z prijmU pravnickych osob,

e predchazeni legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

e ochrany spotiebitele a bezpecnosti a souladu s pozadavky na vyrobky podle pravnich
predpisq,

e bezpecnosti dopravy, prepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

e ochrany Zivotniho prostredi, bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvirat,

o radiac¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,

e zadavani verejnych zakazek, verejnych drazeb a hospodarské soutéze,

e ochrany vnitfniho poradku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

e ochrany osobnich udajd, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systém{,

e ochrany finan¢nich zdjmu Evropské unie, nebo

e fungovani vnitiniho trhu vcetné ochrany unijnich pravidel hospodarské soutéze a
statni podpory,

0 jehoZ spachani nebo mozném spachani se oznamovatel dozvédél v souvislosti s praci nebo
obdobnou cinnosti; praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro Ucely tohoto zakona rozumi i
uchdazeni se o praci nebo jinou obdobnou ¢innost;

,prislusna osoba” — osoba uréena zaméstnavatelem v ¢lanku | odstavec 4 tohoto vnitiniho
predpisu;



,0znamovatel” — fyzickd osoba, kterd se o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo
nebo ma dojit u zaméstnavatele dozvédéla v souvislosti svykonem zaméstnani,
dobrovolnickou Ccinnosti, odbornou praxi nebo stazi a ktera oznameni o moiném
protipravnim jednani podala;

»,Spolecné chranéna osoba“ — osoba, jez spolecné s oznamovatelem nemuze byt vystavena
odvetnym opatfenim a jiz se rozumi:

e o0soba, ktera poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni,
podani oznameni nebo posouzeni jeho divodnosti,

e 0soba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

e 0soba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele nebo osoba v obdobném
postaveni,

e o0soba oznamovatelem ovladan3,

e pravnickd osoba, v niz ma oznamovatel Ucast, osoba ovladajici, ovldadana nebo osoba
ovladana stejnou ovladajici osobou,

e pravnickd osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osoba ovladajici,
ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

e 0soba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost,

e svérensky fond, jehoZ je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle bodu (v) nebo (vi)
zakladatelem nebo obmyslenym nebo ve vztahu k némuzZ jsou oznamovatel nebo
pravnickd osoba podle bodu (v) nebo (vi) osobou, kterd zvysi majetek svérenského
fondu smlouvou nebo pofizenim pro pfipad smrti;

,odvetné opatieni” — jednani v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou cinnosti
oznamovatele, které bylo vyvoldano ozndmenim a které oznamovateli nebo spolecné
chranéné osobé muze zpUsobit Ujmu, a to zejména

e rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu
urcitou,

e zruSeni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o
pracovni ¢innosti,

e odvoldni z mista vedouciho zaméstnance,

e snizeni mzdy nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

e diskriminace,

e preloZeni nebo pfevedeni na jinou praci,

e pracovni posudek,

e ostrakizace,

e neumoznéni odborného rozvoje,

e zména rozvrieni pracovni doby,

e vyZzadovani lékafského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,

¢ vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo



e zdasah do prdva na ochranu osobnosti;

Il
Ozndmeni a postup po podani oznameni

lIl.1. Zpusob podavani a pfijimani oznameni

I11.1.1. Oznamovatel je opravnén podat oznameni prislusné osobé prostiednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému zfizeného zaméstnavatelem uUstné a/nebo pisemné. Pozada-li o to
oznamovatel, je prislusnd osoba povinna oznameni prijmout osobné v pfimérené lhaté,
nejdéle vsak do 14 dn(.

111.1.2. Oznamovatel, ktery poddva ozndmeni pisemné tak mize ucinit:

e odeslanim prostfednictvim poskytovatele poStovnich sluzeb na adresu pro
dorucovani k rukam pfrislusné osoby,

e prostrednictvim elektronické komunikace (e-mail), nebo

e vhozenim do schranky zfizené zaméstnavatelem.

111.1.3. O pfijeti oznameni podle tohoto vnitiniho predpisu prislusna osoba pisemné vyrozumi
oznamovatele do 7 dnl ode dne jeho pfijeti, ledaZe:

e oznamovatel vyslovné pozdda pfislusnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

e je zfejmé, Ze vyrozuménim o prijeti oznameni by dosSlo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele.

111.1.4. Oznamovatel je opravnén podat oznameni anonymné.
11Il.2. Posouzeni duvodnosti podaného oznameni

111.2.1. Pfislusnd osoba posoudi divodnost ozndmeni a pisemné vyrozumi oznamovatele o
vysledcich posouzeni do 30 dnli ode dne pfijeti ozndmeni. V ptipadech skutkové nebo pravné
sloZitych lze tuto lh(tu prodlouzit az o 30 dn(, nejvyse vsak dvakrat. O prodlouzeni |hity a
dlvodech pro jeji prodlouzeni je prislusna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét
pred jejim uplynutim ledaze:

e oznamovatel vyslovné pozdda pfislusSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

e je zfejmé, Ze vyrozuménim o prijeti oznameni by dosSlo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele.



111.2.2. Shleda-li pfislusna osoba, Ze ozndmeni:

e je divodné, navrhne zaméstnavateli opatreni k predejiti nebo napravé protipravniho
stavu,

e je nediivodné, bez zbytecného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze
na zakladé skutec¢nosti uvedenych v oznameni a vSech okolnosti, které ji jsou znamy,
neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo shledala, Ze ozndmeni
se zaklada na nepravdivych informacich, a pouci oznamovatele o pravu podat
ozndmeni u organu verejné moci, nebo

e neni oznamenim podle pravnich predpisl, bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemné
vyrozumi oznamovatele.

Il.3. Prijeti vhodnych opatieni

11.3.1. V pripadé shledani divodnosti oznameni navrhne pfrislusnd osoba zaméstnavateli
vhodna opatfeni k predejiti ¢i napravé protipravniho stavu, ktera zaméstnavatel prijme,
pfipadné pfijme jina vhodna opatreni.

111.3.2.0 pfrijatych opatfenich zaméstnavatel neprodlené vyrozumi pfislusnou osobu, kterd o
nich bez zbytecného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele ledaze:

e oznamovatel vyslovné pozada prislusSnou osobu, aby ho o pfrijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

e je ziejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele.

111.3.3.Pfislusnd osoba pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledku kazdé faze vyfizovani
oznameni bezprostfedné po tom, co byla ukoncena, nejdéle vSak do 90 dnu ode dne pfijeti
oznameni. Kromé vysledku posouzeni dlvodnosti informaci uvedenych v ozndmeni
informuje zejména o

a) ochrané, kterd oznamovateli na zakladé podaného ozndmeni nélezi,
b) zjiSténém protipravnim jednani,
c) navrzenych preventivnich nebo napravnych opatrenich a diivodech jejich navrzeni,

d) pfijatych preventivnich nebo napravnych opattenich a jejich dlvodnosti, byla-li
pfijata, a

e) jiném zpUsobu vyrizeni oznameni.

1.4, Pravidla pro poskytnuti udaju

111.4.1. Pfislusnd osoba neni opravnéna poskytnout informace, které by mohly zmarit nebo
ohrozit Ucel podavani oznameni.



I.4.2. Informace o totoZnosti oznamovatele a spolecné chranéné osobé je moiné
poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je pfislusSnd osoba povinna tyto
informace poskytnout pfisluSnym organiim verejné moci podle jinych pravnich predpist. To
plati i pro informace o totoZnosti osoby uvedené v oznameni.

Iv.
Zaznamenavani, evidence a uchovavani oznameni
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IV.1. Zaznamendavani ustné podanych oznameni

IV.1.1. V pfipadé ustniho oznameni se pofidi jeho zvukovd nahravka (v pfipadé souhlasu
oznamovatele) nebo jeho prepis. Pfislusnd osoba umozni oznamovateli, aby se k pfepisu
vyjadril. Vyjadieni oznamovatele se priloZi k jeho prepisu.

IV.1.2. Nevyslovi-li oznamovatel s potizenim zvukové nahravky nebo prepisu souhlas, nesmi
je pfrislusnd osoba poridit. V takovém pfipadé sepiSou zaznam, ktery vérné zachycuje
podstatu Ustniho oznameni. Prislusnd osoba umoini oznamovateli, aby se k zaznamu
vyjadril. Vyjadreni oznamovatele se k zaznamu pfilozi. Obdobné se postupuje, neni-li
technicky mozné pofidit zvukovou nahravku ustniho oznameni.

IV.2. Evidence a uchovavani oznameni

IV.2.1. Pfislusna osoba vede v elektronické podobé evidenci Udajl o prijatych oznamenich, a
to v rozsahu:

e datum pfijeti oznameni,

e jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele,
jsou-li jemu tyto udaje znamy,

e shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni smérovalo, je-li
jemu jeji totoZznost znama, a

e datum ukonceni posouzeni ddvodnosti oznameni a jejich vysledek.

IV.2.2.0znameni jsou ve vySe uvedeném rozsahu evidovdna po dobu 5 let ode dne jejich
prijeti, pficemz pristup do této evidence ma pouze pfislusna osoba.

V.
Opravnéni a povinnosti prislusné osoby a povinnosti dalSich osob

V.1.1 Pfisludna osoba je pfi posuzovani divodnosti ozndmeni oprdvnéna

a) pozadovat prokazani totoznosti dotcené osoby nebo osoby zucastnéné na prosetiovani
predloZenim sluzebniho prikazu nebo jiného zaméstnaneckého identifikacniho prikazu,

b) poZadovat sdéleni Udajlii a predloZeni nebo zpristupnéni listin, audiovizualnich a
digitdlnich zdznam a jinych véci, které mohou souviset s oznamenim,

c) porizovat si z predloZzenych nebo zpfistupnénych listin elektronické obrazy, vypisy, opisy
nebo kopie,



d) pofizovat si kopie predlozenych nebo zpfistupnénych audiovizualnich a digitalnich
zaznama,

e) porizovat se souhlasem dotéené osoby nebo osoby zlUcastnéné na prosetiovani zvukovy
nebo obrazové zvukovy zaznam jejich ustniho projevu,

f) vstupovat do vSech prostor zaméstnavatele, které mohou souviset s ozndmenim.

(2) Prislusna osoba je pti proSetrovani dale opravnéna pozadovat od dotcené osoby nebo od
osoby zucastnéné na proSetiovani ustni vysvétleni, jehoz podani mohou odmitnout; o této
skutecénosti je prislusna osoba poudi. O pribéhu a obsahu vysvétleni sepiSe prislusna osoba
zaznam, nebo poridi zvukovy nebo obrazovy zaznam. Zaznam podepisuje prislusna osoba a
osoba, kterd vysvétleni poskytla. Tim neni dotéena povinnost zachovdvat davérnost podle
tohoto vnitifniho predpisu.

(3) Prislusnd osoba je ddle opravnéna poZadovat od zaméstnancl zaméstnavatele v
primérené Ih(té zpracovani pisemného odborného stanoviska ke skutkovym a prdvnim
otazkam souvisejicim s ozndmenim; tim neni dotcena povinnost zachovavat divérnost podle
tohoto vnitfniho pfedpisu.

V.1.2 Povinnosti pfislusné osoby

(1) Prislusna osoba vykondava svou ¢innost osobné.
(2) PFislusna osoba postupuje pfi vykonu své ¢innosti nestranné.

(3) Prislusnd osoba zachovava dlvérnost totoznosti oznamovatele i spoleéné chranéné
osoby, jakoz i informaci, které by k odhaleni jejich totoZnosti mohly vést; to neplati, udéli-li k
postupu, ktery by mohl ohrozit zachovani davérnosti totoznosti, oznamovatel nebo spole¢né
chranénd osoba souhlas.

(4) Prislusna osoba muze nezbytné Sirokému okruhu jinych osob odhalit totoZznost dotéené
osoby tehdy, je-li to nezbytné k radnému prosetreni informaci uvedenych v oznameni nebo k
navrzeni nebo uloZeni preventivniho nebo napravného opatreni.

(5) Prislusnd osoba rovnéz zachovava divérnost informaci, jejichz prozrazeni by mohlo
zmafrit nebo ohrozit Ucel podavani ozndmeni, zejména radné prosetieni informaci uvedenych
v oznameni a predejiti nebo napravu protipravniho stavu.

(6) Informace a osobni Udaje, o kterych se zachovava divérnost, neposkytuje pfislusna
osoba ani na zakladé Zadosti podle zakona o svobodném pfistupu k informacim.

(7) Prislusna osoba predlozi svému bezprostifedné nadfizenému predstavenému nebo
bezprostredné nadfizenému vedoucimu zaméstnanci do 1. brezna nasledujiciho
kalendainiho roku pisemnou zpravu o své Cinnosti za uplynuly kalendarni rok. Nedojde-li
takovym postupem k poruseni davérnosti podle tohoto vnitiniho predpisu, ve zpravé uvede
alespon

a) celkovy pocet ozndmeni,

b) pocet oznameni, ktera byla prfeddna k prosetreni jiné pfislusSné osobé, vcetné
odlvodnéni,

c) pocet oznameni, kterd byla predana pfislusSnému orgdnu verejné moci,



d) pocet probihajicich prosetreni,
e) pocet ukoncenych prosetieni,

f) pocet oznameni, u kterych informace v nich uvedené nebylo moziné prosetfit,
vcetné odlvodnéni,

g) pocet ozndmeni spadajicich do vécné plsobnosti podle ¢l. 2 odst. 2,
h) pocet oznameni spadajicich do osobni plsobnosti podle ¢l. 2 odst. 2 a

i) zjisténé nedostatky, navrZzena preventivni nebo ndpravna opatieni a pfijatd
preventivni nebo napravna opatreni.

V.1.3 Povinnosti dalSich osob
(1) Dotcend osoba a osoba zucastnéna na prosetiovani jsou povinny umoznit prislusné osobé
vykon jejich opravnéni, nestanovi-li tento predpis jinak.

(2) Davérnost podle tohoto vnitfniho predpisu je povinna zachovavat kazda osoba, ktera k
chrdnéné informaci nebo osobnimu udaji ziska pristup.

(3) Predstaveny nebo vedouci zaméstnanec, ktery je bezprostifedné nadfizen prislusné
osobé, zverejni zpravu podle ¢l. V.I.2 odst. 7 zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup do 15
dnl ode dne jejiho predloZeni pfisluSnou osobou.

VL.
Zavérecna ustanoveni
VI.1 Tento vnitfni predpis se vydava na dobu neurcitou a nabyva ucinnosti dne 15.12.2023.

VI.2. Tento vnitini pfedpis mlZe byt ze strany zaméstnavatele kdykoliv zménén formou
vydani jeho nového Uplného znéni alespon 1 kalendarni tyden pfed ucinnosti zmény.

VI.3. Vsichni zaméstnanci zaméstnavatele budou s timto pfedpisem sezndmeni a o jeho
principech a aplikovani radné proskoleni.

VI.4. Tento vnitini pfedpis je rovnéz uverejnén v obvyklém systému pro vnitini predpisy
spolecnosti.

V Ceské Trebové dne 28.11.2023



